’ UNIDADE LOCAL DE SAUDE
faCtOR,‘ REGIAO DE LEIRIA

Somos a Factor H, uma empresa dedicada ao recrutamento de talentos para fungdes
especializadas, de lideranga e gestao nas organizagdes. Apostamos numa abordagem

pessoal, criando ligagdes fortes e de confianga com quem trabalhamos.

A Unidade Local de Saude da Regido de Leiria pretende constituir, por nosso
intermédio, uma reserva de recrutamento, para o Servico de Gestdo Financeira e

Aprovisionamento, de:

Assistente Técnico (M/F)
Enquadramento funcional:
O profissional a admitir terd como principais responsabilidades:

e Organizacgdo e tramitagdo de processos de compra;

e Elaboragdo de cadernos de encargos, programa de concursos e anuncios no DR
e JOUE;

e Elaboracdo de Relatdrios / Atas de Adjudicagdo

e Consulta a fornecedores;

e Insergdo de projetos;

e  Emissdo, conferéncia e langamento de documentos contabilisticos;

e Conferéncia de contas correntes;

e  Preparacdo e elaboragao de reportes para as Entidades Tutelares;

e Arquivo e tratamento documental.

e Cobrangas e atendimento a clientes e fornecedores;

e Reconciliagdes bancarias;

Perfil de Requisitos:
e HabilitagOes literdrias ao nivel do 122 Ano ou curso profissional equivalente.
e Dinamismo e proatividade;
e Responsabilidade e espirito critico;
e Capacidade de comunicagdo, organizagao e trabalho em equipa
e Conhecimentos de excel
e Conhecimentos de contratagdo publica (preferencial)
e Conhecimentos na area da contabilidade
e  Experiéncia profissional na drea administrativa, financeira ou contabilistica
(preferencial)

Valor remuneratdrio iliquido: 922,47€ com acréscimo do valor do subsidio de
alimentagdo nos termos e valores definidos para a fungao publica.

As candidaturas em resposta a esta oferta devem ser enviadas até dia 14 de Maio de
2024, através do site factorh.pt, na vaga “Assistente Técnico para o Servico de Gestdo
Financeira e Aprovisionamento (M/F)”.




